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UY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Sé:  HOAYKH-UBND Qudn 7, ngdyﬁO thdng © nam 2020

‘ KE HOACH
Vé danh gia, phin loai cong chirc, vién chire
nganh Gido duc va Pao tao Quian nam 2020

Can cir Luat Can bo, cdng chirc nam 2008 va Nghi dinh sb6 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly
cong chuc;

Can ctr Luat Vién chitc nam 2010 va Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quéan ly vién chic;

Czn ctr Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 9/6/2015 cta Chinh phu vé danh
gia va phan loai can b9, céng chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP
ngay 27/7/2017 vé stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Nghi dinh s 56/2015/ND-
CP;

Can ctr Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cia Chinh phi
vé chinh sach tinh gian bién ché;

Can cir Quyét dinh s6 3515-QD/QU ngay 20/11/2014 ctia Quan uy Quéan
7 vé& ban hanh quy dinh vé phan cAp quan 1y can b;

Cin ¢t Cong van s6 24/BTPKT-NV ngay 07/02/2020 ctia Ban Thi dua —
Khen thudng Thanh phé vé viéc thuc hién xét thi dua, khen thudng ddi véi cac
tap thé thudc nganh Gi4o duc va Pao tao Thanh phd,

Uy ban nhan dan Quan xdy dung Ké hoach danh gia va phan loai cong
chtre, vién chirc nganh Gido duc va Dao tao Quén nam 2020, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH:

- Lam r& uu diém, khuyét diém, mat manh, mit yéu vé phdm chét chinh
tri, dao duc, 16 séng, nang luc, hiéu qua cong tac cta cong chire, vién chiuec.
Trén co s& do6 lam can ctt dé bd tri, st dung, dao tao, boi dutng, thang hang
chic danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu déng, luin
chuyén, khen thuéng, ky ludt va thuc hién céc chinh sach khac dbi véi cong
chure, vién chirc.

- La co s& d& trién khai thuc hién tinh gi4n bién ché nhim co céu lai déi
ngii vién chuce, nang cao chét luong d6i ngii cong chirc, vién chirc. Chon lua



duoc nhitng ngudi ¢6 trinh d6, ning luc chuyén mén, c6 dao dirc nghé nghiép
g6p phan nang cao hiéu qua hoat déng ciia cac don vi su nghiép cong lap.

- La co s& d& chi thu nhép tang thém cho cong chire, vién chie.
IL. NGUYEN TAC, CAN CU DANH GIA VIEN CHUC:

1. Nguyén tic:

- B4o dam dtng thim quyén.

- Viéc danh gia phai can ct vao chuc trach, nhiém vu dugc giao va két
qua thuc hién nhiém vu. Viéc dénh gia can lam rd uu diém, khuyét diém, ton tai,
han ché vé pham chat, nang luc, trinh d§ ctia cong chuc, vién chuc.

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh x4c va khéng né nang, tru dép,
thién vi, hinh thtc.

- Viéc danh gié, phan loai cong chuc, vién chirc 1anh dao, quan ly phai
dua vao két qua hoat dong cua don vi dugc giao 1anh dao, quan ly, phu trach.
Mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia ngudi ding dau khéng dugce cao hon mutc do
hoan thanh nhiém vu cia don vi.

2. Can cir danh gia:
2.1. Doi voi cong chirc, can cir danh gia gom:

- Nghia vu, dao dirc, vin hoa giao tiép va nhitng viéc cong chirc khéng
duoc lam quy dinh tai Luat Can bd, cong chirc;

- Tiéu chuan ngach cong chire, chirc vu 1anh dao, quan ly;

- Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam dugc phéan cong
hoac dugc giao chi dao, td chirc thuc hién.

2.2. Péi véi vién chikc can cie dinh gid gom:

- Chirc nang, nhiém vu cua don vi.

- Céc cam két trong Hop ddng 1am viéc di ky két;

- Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy tic tng xtt ciia vién chic.
- Két qua hoat dong ctia don vi, hiéu qua cong tac cia vién chirc.
I11. POI TUQNG AP DUNG:

- Cong chirc thudc phong Gido duc va Pao tao Quan.

- Vién chirc quan ly (Hiéu truong, Pho Hiéu truéng cac Trudng, vién chirc
khong gift chic vu quan ly lam viéc trong céc don vi su nghiép khdi Gido duc
trc thuéc Uy ban nhan dan Quén.

- Nhéan vién Hop dong thuc hién danh gia nhu vién chire.



IV. NOI DUNG DANH GIA:

1. P6i v6i cong chire thude phong Gido duc va Dao tao Quan:

a) Chép hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach ctia Pang va phép luét
cua Nha nudc;

b) Phém chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tic phong va 1& 16i lam viéc;

¢) Nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu;

d) Tién d6 va két qua thyc hién nhiém vuy;

d) Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

e) Thai d6 phuc vu nhan dan.

* Pbi véi cong chire linh dao: Ngoai cac ndi dung danh gid néu trén con
danh gia theo cac ndi dung sau:

- Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi dugc giao lanh dao,
quan ly;

- Niang luc 1anh dao, quan ly.

- Ning luc tap hop, doan két can bo, cong chuc.

2. Pbi voi vien chire, nguwoi lao dong khong gilt chirc vu lanh dao,
quan ly:

- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo Hop dong lam viéc da
ky két;

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao diic nghé nghiép;

- Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan, tinh than hop tac véi
ddng nghiép va viéc thuc hién quy tac tmg x(r ctia vién chuc;

- Viéc thuc hién cic nghia vu khac cta vién chuc.

* Pdi vai vien chire quan ly: Ngoai cac ndi dung danh gid néu trén con
danh gia theo cac ndi dung sau:

- Ning luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va tb chic thuc hién nhiém vu;

- Két qua hoat dong ctia co quan, don vi duoc giao quan ly, phu trach.

V. THAM QUYEN, TRACH NHIEM PANH GIA, PHAN LOALI:

- Cong chic, vién chic, ngudi lao dong khong gilt chic vu quan ly do
Tha trudng don vi dénh gia, két luan phén loai.
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- Coéng chuc, vién chiuc quan ly (Trudng phong, Phdé Trudong phong
GD&DPT Quan; Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng cac truong hoc) do Chu tich Uy
ban nhan dan Quan danh gia, két luan phan loai.

VI. TIEU CHI PHAN LOAI PANH GIA:

1. Tiéu chi phan loai danh gia cong chirc:

1.1 Tiéu chi phén logi ddnh gid cong chirc ¢ mirc hoan thanh xudt sic
nhiém vu quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 56/2015/ND-CP.

1.1.1 Céng chikc khong gii chirc vu linh dao, qudn Iy dat dugc tit ca
cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia & mirc hoan thanh xuét séc nhiém vu:

a) Ludn guong mau, chép hanh t6t dudng 16i, chu trwong, chinh sach cia
Dang va phép luét ciia Nha nudc;

b) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tbt; c6 181 séng lanh manh, chip hanh
nghiém ky luit, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; tin tuy, c6 tinh thin
trach nhiém trong thuc hién nhiém vy, céng vu dugc giao;

¢) C6 ning luc, trinh d§ chuyén mén nghiép vu; phéi hop chat ché va co
hiéu qua véi dong nghiép, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vy, céng vu;

d) C6 tinh than chi dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, céng vu
dugc giao;

d) Co thai 46 ding muc va xir su van hoda trong thuc hién nhiém vu, céng
vy; thuc hién tot viéc phong, chéng cac hanh vi cira quyén, hach dich, gay kho
khan, phién ha, tiéu cuc, tham nhiling, tham 6, lang phi.

e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach cong tac nim,
vuot tién do, c6 chat lugng va hiéu qua;

g) Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hiéu qua nhiém vu dot
xuét;

h) C6 it nhat 01 céng trinh khoa hoc, d& 4n, dé tai hoic sang kién duoc ap
dung cé hiéu qua trong hoat dong coéng vu ctia co quan, t6 chire, don vi duge cip
¢ thim quyén cong nhan;

1.1.2 Céng chirc giit chirc vu linh dao, quan Iy dat duoc tit ca céc tiéu
chi sau d4y thi phan loai danh gid & murc hoan thanh xut sic nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Muc 1.1.1 ctia K& hoach nay;

b) Co quan, t6 chirc, don vi duge giao lanh dao, quan Iy hoan thanh 100%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim; hoan thanh tt nhiém vu
dot xuét;



c¢) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién
do, cé chét lugng, hiéu qua;

d) C6 ning luc tdp hop, xay dung co quan, td chie, don vi doan két,
théng nhét.

1.2 Tiéu chi phin loai ddnh gid cong chirc 6 mirc hoan thinh tét nhigm
yu quy dinh tai Didu 19 Nghi dinh 56/2015/ND-CP.

1.2.1 Céng chirc khong giit chicc vu lanh dgo, quan ly dat duoc tat ca
céc tiéu chi sau d4y thi phan loai danh gia & mure hoan thanh tét nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém a, b, ¢, d va d Muc 1.1.1 cta K& hoach
nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam,
bao dam tién do, chét luong va hiéu qua;

¢) Hoan thanh nhiém vy d6t xuét.

1.2.2 Céng chikc giit chirc vu linh dgo, quan Iy dat duoc tat ca cac tidu
chi sau day thi phan loai d4nh gid & mirc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Muc 1.2.1 ciia K& hoach nay;

b) Co quan, t4 chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100%
nhiém vu duogc giao theo chuong trinh, ké hoach cong tdc nam; hoan thanh
nhiém vu dot XUuat;

¢) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhi¢m vu bao dam tién do, chat
luong va hiéu qua;

d) C6 néng luc xay dung co quan, t6 chirc, don vi doan két, théng nhét.

1.3 Tiéu chi phén logi dinh gid cong chitc & micc hoan thanh nhiém vu
nhing con han ché vé ndng lyc quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh 56/2015/ND-
CP.

1.3.1 Cong chirc khéng gii chirc vu lanh dgo, qudn Iy dat cac tiéu chi

quy dinh tai Piém a, b Muc 1.1.1 cia K& hoach nay va c6 mdt trong cac tiéu chi
sau day thi phan loai danh gia ¢ muc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché

vé nang luc:

a) Hoan thanh tor 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh ké
hoach cong tac nam;

b) Thuc hién nhiém vu duge giao con cham vé tién do;

¢) Tham muu dé xuét giai quyet cong viéc chua bao dam chét luong chua
dtng vé6i quy dinh cia phap luat hodc dén murc phai dé cAp trén xu ly lai;



d) Khoéng cé thai d6 ding muc va xr su van hoa trong thuc hién nhiém
vy, cdng vu;

d) C6 biéu hién ctra quyén, héch dich, gay khé khan, phién ha, tiéu cuc,
tham 6, tham nhiing, 1ang phi trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

1.3.2 Céng chiec ldnh dao, quan Iy dat céac tiéu chi quy dinh tai Diém a, b
Muc 1.1.1 ctia K& hoach nay va c6 mét trong cac tiéu chi sau day thi phéan loai
danh gia & mirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc:

a) Co quan, td chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly hoan thanh tir
70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam;

b) Céng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cda co quan,
td chirc, don vi cham tién do;

c) Giai quyét cong viéc cia co quan, td chire, don vi khéng ding quy dinh
ctia phép luat, chua gy hau qua phai cé bién phap khic phuc;

d) Coéng tac 1anh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhi€m vy cta co quan,
td chirc, don vi chua bao dam chat lugng, hidu qua;

d) Co quan, t6 chiic, don vi duoc giao 1anh dao, quan ly xay ra mat doan
két.

1.4 Tiéu chi phan logi danh gia cong chirc ¢ mirc khéng hoan thanh
rhiém vu quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh 56/2015/ND-CP.

1.4.1 Cong chirc khong giit chirc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong cac
ti€u chi sau day thi phén loai danh gia & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Khong thuc hién hoac vi pham duong 161, chu truong, chinh sach cua
Déng hodc phép luit ciia Nha nudc bi cap c6 tham quyén xir 1y ky luat hodc co
quan c6 thdm quyén xi Iy theo quy dinh;

b) Vi pham ky luét, ky cuong hoic quy ché 1am viéc cia co quan, t6 chirc
don vi nhung chua dén mire bi xtt Iy ky luat & hinh thitc cao nhat;

c) Khong hoan thanh nhiém vu tuong xtmg véi chitc danh dang gift;

d) Thuc hién nhiém vy, cdng vu c6 sai pham dén muc phai c6 bién phap
khic phuc;

d) Gay mét doan két trong co quan, td chirc, don vi;

e) Hoan thanh duéi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac
nam;

g) C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gdy kho khan, phién ha, tiéu cuc,
tham nhiing, tham 6, lang phi bi xtr ly ky luét.



1.4.2 Cong chire giit chire vu lanh dao, quan ly c6 mot trong cac tiéu
chi sau day thi phan loai danh gi4 ¢ muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Muc 1.4.1 cua K& hoach nay;

b) Lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai cac
co quan, t& chure, don vi dugc giao phu trach va bi xir ly theo quy dinh cta phap
luat;

¢) Co quan, t& chite, don vi dugc giao 1dnh dao, quan ly hoan thanh dudi
70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim;

d) Chi dao, t8 chirc thuc hién nhiém vu c6 sai pham dén muc phai c6 bién
phap khéc phuc;

d) Co quan, td chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly xdy ra mét doan
két.

2. Tiéu chi phan loai danh gia vién chikrc:

2.1 Tiéu chi phén logi ddnh gid vién chicc & mirc hoan thanh xuit sdc
nhiém vu quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh 56/2015/ND-CP.

2.1.1 Vién chirc khong giit chikc vu quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau
day thi phan loai danh gia & mic hoan thanh xuét séc nhiém vu:

a) C6 nang luc, trinh do chuyen mon, nghiép vu tdt, hoan thanh 100%
cong viéc hodc nhiém vu theo Hop dong lam viéc da ky két, vuot tién do, co
chét luvgng, hidu qua; nghiém tac chép hanh su phan cong cong tac clia ngudi c6
thAm quyén; c6 tinh than trach nhiém cao, chi dong, sang tao trong thuc hién
nhiém vu dugc giao;

b) Hoan thanh tdt cac nhiém vy dot xuat;

¢) Thuc hién ding, ddy d0, nghiém tic cdc quy dinh vé dao duc nghé
nghiép, diéu 1&, quy ché, noi quy cta co quan, don vi, cac quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tAm huyét véi nghé
nghiép, tan tuy vdi cong viéc;

d) Thuc hién nghiém tic quy tc Gmg x1r cia vién chire, c6 thai do lich su,
ton trong trong phuc vu, giao tiép v61 nhan déan; ¢o6 tinh than doan két, hop téac
hiéu qua, phdi hop chit ché véi déng nghiép, co quan, don vi ¢o lién quan trong
qua trinh thuc hién nhiém vy,

d) Co it nhét 01 cong trinh khoa hoc, d& 4n, d& tai hodc sang kién dugc ap
dung va mang lai hi€u qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé
nghiép dugc clp cb thAm quyén cong nhan.



2.1.2 Vién chirc qudn ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi phan loai
danh gia & muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh phan loai méc hoan thanh xuat sac nhiém vy nhu
ddi véi vién chitc khong gift chitc vu quan ly (Muc 2.1.1 ctia K& hoach nay);

b) C6 ¥ thic chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chuc thuc
hién cong viéc;

c) Trién khai va thuc hién tdt co ché tu chi, tu chiu trach nhiém dbi voi
don vi su nghiép céng 1ap theo quy dinh cuia phap luét;

d) Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khdi
lugng cong viéc, vuot tién do, c6 chét luong, hiéu qua.

2.2 Tiéu chi phén logi danh gid vién chirc ¢ mirc hoan thanh 10t nhiém
vu:

2.2.1 Vién chirc khong giit chirc vu quan Iy dat dugce tAt ca cac tiéu chi sau
day thi phéan loai danh gia & mirc hoan thanh t&t nhiém vu:

a) C6 nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu t6t, hoan thanh 100%
cong viéc hodc nhiém vu theo Hop dong lam viée da ky két, bio dam tién do
chét luong, hiéu qua; nghiém tic chap hanh sy phan céng cong tac clia ngudi c6
thdm quyén; ¢6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duge giao.

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢ va d Muc 2.1.1 ctia Ké hoach nay.

2.2.2 Vién chire quén Iy dat dugc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi phan loai
danh gi4 & muc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 2.2.1, Piém b va ¢ Muc 2.1.2 clia Ké
hoach nay;

b) Co quan, don vi dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh 100% khodi
lugng cong viéc, bado dam tién d9, chat lugng, hiéu qua.

2.3 Tiéu chi phan logi ddnh gia vién chirc ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

2.3.1 Vién chirc khong giit chive vu qudn Iy dat dugc tat ca cac tidu chi sau
day thi phén loai danh gid & mic hoan thanh nhiém vu:

a) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén modn, nghiép vu t6t, hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% cong viéc hodc nhiém vu theo Hop dong lam viée di ky két,
trong d6 c6 cdng viéc con cham vé tién @0, han ché vé chét lugng, hiéu qua; co
tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;

b) Céc ti€u chi quy dinh tai Pidm b, ¢ va d Muc 2.1.1 ctia K& hoach nay.



2.3.2 Vién chikc quan ly dat dugc tAt ca céc tiéu chi sau day thi phan loai
d4nh gia & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Muc 2.3.1 cua Ké hoach nay;

b) Nghiém tuc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém ddi vé6i don vi
sur nghiép cong 14p theo quy dinh cta phap luét;

¢) Co quan, don vi dugc giao quan 1y, didu hanh hoan thanh tir 70% dén
duéi 100% khéi luong cong viéc.

2.4. Tiéu chi phén loai dinh gid vién chirc ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 56/2015/ND-CP.

2.4.1 Vién chirc khéng gitt chitc vu quan Iy c6 mot trong cac tiéu chi sau
day thi phan loai danh gia & muc khong hoan thanh nhiém vu: ‘

a) Hoan thanh dud6i 70% cong viéc hodc nhiém vu theo Hop dong lam
viéc da ky két;

b) Chua nghiém tic chép hanh su phan céng cdng tac clia ngudi cb thdm
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

¢) Thuc hién coéng viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cAu;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu;

d) Vi pham quy tic tmg xt, dao dic nghé nghiép cla vién chuc, giy
phién ha, sach nhidu véi nhan dan dén muc phai xt ly ky luat;

e) C6 hanh vi chia r& ndi bd, gay mat doan két tai co quan, don vi;

g) Khoéng cd tinh than phdi hop véi ddng nghiép, co quan, don vi c6 lién
quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé anh hudng dén két qua hoat dong
cua don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phép luat trong thuc hién nhiém vu dén murc
phai xi ly ky luat.

2.4.2 Vién chitc quan Iy c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi phén loai
danh gid & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 2.4.1 cua K& hoach nay;

b) Viéc quéan ly, diéu hanh thuc hién céng viéc han ché, khong dat hiéu
qua, khéng dap ung yéu ciu cong viéc;

c) Bé xay ra cac vu vi pham ky luét, vi pham phap luét dén mic phai xir
ly ky luat;

d) Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70%
khéi lugng cong viéc.



* Lwu y: Bén canh viéc cin cr cac quy dinh dé phan loai, déanh gia thi
Thu trudng cac don vi luu y:

- Péi véi c4 nhan nhan Quyét dinh ky luét, Thong béo rut kinh nghiém,
Théng bao phé binh cia Uy ban nhan dan Quan thi dénh gia, phén loai nhu sau:

+ C4 nhan bi xtr Iy ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én thi danh gia,
phan loai muc khong hoan thanh nhiém vu.

+ C4 nhan 02 14n nhan Théng béo rat kinh nghiém hodc 01 1in nhéin
Théng béo phé binh thi khong phin loai hodn thanh xuit sic nhiém vu.

+ Ca nhan 03 lin nhan Théng bio rat kinh nghiém hodc 02 l4n nhén
Théng bao phé binh thi khéng phin loai hoan thanh tét nhiém vu.

- Panh gia cu thé vao nhiém vu duoc phan céng, 1y hidu qua cong tic
lam thudc do danh gia.

- Péanh gia cin cir Quy ché chdm diém va binh xét thi dua; Tiéu chi phan
loai (xép loai) A, B, C; két qua nhan xét danh gia hang qui; Can cir vao chuong
trinh (ké hoach) cong tac nam; dénh gia cta céc co quan cip trén, nganh doc dbi
v6i vién chirc va ngudi lao dong phu trach.

VIL TRINH TU PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC:

1. Chuan bi cong tac danh gia:

- Can ctr K& hoach ctia Uy ban nhan dan Quén, cic don vi x4y dung Ké
hoach danh gia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai don vi.

- Trién khai thuc hién viéc viét bio céo sang kién, giai phap cong viéc
(theo quy dinh tai Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP thi sang kién kinh nghiém, giai
phap cdng viéc 1a co s danh gia phan loai cong chirc, vién chirc “hoan thanh
xudt sdc nhiém vu”.

- C4 nhan hoan chinh bao c4o tu danh gia két qua céng tac theo chirc trach
nhiém vu dugc giao theo mau 01, 02 (dink kem).

2. Quy trinh danh gia: Gém 04 buéc:

Bwéce 1: Hop co quan, don vi nhan xét, danh gia vién chirc.

- T4 chitc hop co quan, don vi do Thu truéng don vi chi tri.

- Thanh phﬁn cudc hop: Toan bd cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
lam viéc tai don vi; ¢6 su tham du cua dai dién cép uy, Cong doan, Poan Thanh
nién.
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- Mbi c4 nhan trinh bay bdo cdo tu dénh gid két qua cong tac dé tap thé
tham du nhan xét, déng gbép v kién. Céc y kién v& wu, khuyét diém duoc ghi day
dd vao bién ban va thdng qua tai cudc hop.

- bang uy Co quan chinh quyén c6 nhan xét dbi voi Trudng, Pho phong
GD&DT Quén; Pang uy Phuong c6 nhan xét, gop y béng van ban dbi v6i Hidu
trudng, Hiéu pho céac don vi.

Buée 2: Panh gia, dé xuat danh gia.

- Pbi véi cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thude quyén quan ly: Thi
truéng, don vi theo thdm quyén tién hanh danh gia, két luan phén loai. Két qua
danh gia, phan loai phai thong bao bang vin ban cho cong chic, vién chue,
ngudi lao dong dugc danh gia biét.

- Péi véi cac dbi tuong thude thdm quyén nhan xét, danh gia ctia Chu tich
Uy ban nhan dan Quan: Thu truéng co quan, don vi ¢6 trach nhiém nhan xét va
dé xuét danh gid giri vé Uy ban nhan dan Quan (théng qua phong GD&PT
Quén) theo Mau s6 03 dinh kém ké hoach.

Buéc 3: Giai quyét khiéu nai.

Trudng hop cong chirc, vién chirc khéng thong nhét véi két qua danh gia,
phéan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

Bude 4: Tong hop, hoan chinh va giri toan bd hd so danh gi4 vé Uy ban
nhan din Quéan (théng qua phong GD&DT Quén) ding thoi gian va thanh phén
quy dinh.

3. Thoi gian thye hién:

- Céc don vi t6 chitc hop xét cong nhan sang kién & don vi dé lam can cir
phén loai “hoan thanh xut sic nhiém vu” theo Hudng dén cia Uy ban nhéan dén
Quan.

- Pon vi xdy dung K& hoach danh gia.

- T chuc danh gia: Tir ngay 01/7/2020 dén ngay 08/7/2020.

- Guri hd so danh gia vé phong GD&DT Quan: Trude ngay 10/7/2020.

VIL. PHAN CONG THUC HIEN:

1. P6i vé6i cac co quan, don vi nganh Gido duc va Pao tao Quin:

- Xay dung va trién khai thuc hién K& hoach danh gia phan loai dén tét ca
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc trong don vi theo cac ndi dung
huéng dan clia K& hoach.

- Luu trit toan bd hd so danh gié tai don vi theo quy dinh.
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- Gui hd so danh gia vé Uy ban nhan din Quan (théng qua phong
GD&DT Quén), thanh phan theo quy dinh gdm:

+ K& hoach trién khai cong tac danh gi4 cia don vi.

+ Bién ban hop dénh gia cong chirc, vién chuec.

+ Phiéu danh gia va phéan loai cong chire, vién chic ctia Trudng phong,
Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng cac Truong hoc (Mau s6 01, 02).

+ Tbng hop cac nhan xét, gbp ¥ va dé xuét ndi dung nhéan xét, danh gia
déi véi cac chirc danh trén (Mdu sé 03).

+ Bang tdng hop két qua danh gia cong chirc, vién chirc ciia toan don vi
(Méu sé 04), luu y khi phat hanh théng bdo két qua danh gia dén timg c4 nhan
thi cho ky tén & c6t “Ky nhén thong bao két qua danh gia 2020”.

* Giri kém tip tin vé Phong GD&PT Quin (Méiu sé 03 va Méu so 04)

- Trach nhiém cta cac don vi nganh Gido duc va Pao tao Quan:

+ T chirc, thuc hién viéc danh gia ding theo quy dinh.

+ Két qua phén loai cong chirc, vién chirc 1a co s& chi thu nhip ting
thém va thuc hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP. Do d6
néu t8 chirc, thuc hién dénh gia sai quy trinh, quy dinh phap luat, dé xay ra
khiéu kién, Tha truéng don vi chiu trach nhiém trude Chu tich ﬁy ban nhan dan
Quén va cac co quan phap luat.

2. P6i véi Pang ty 10 Phuong:

Pé nghi Pang Gy 10 Phuong c¢6 y kién nhén xét vé mat dang vién dbi voi
Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng cac trudng hoc coéng 1ap (Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co sé) trén dia ban Phuong.

3. P6i v6i phong Gido duc va Pao tao Quén:

- C6 ¥ kién nhén xét, danh gia v& chuyén mén dbi véi Hiéu truéng, Pho
Hiéu trudng cac Trudng hoc (tdng hop Mau sb 05).

- Téng hop két qua danh gia vién chirc toan khdi Gido duc (Mau s6 04 dbi
véi toan Khéi GD).

- Gt toan bd Ho so danh gid nganh Gido duc vé Uy ban nhén dan Quén
(thong qua phong Noi vu Quan) frwde ngay 20/7/2020. Gui kem tdp tin vé
phong Néi vu Mau s6 04 (d6i véi toan khoi GD) va Mau sé 05 vé dia chi email:
noivu.q7@tphcm.gov.vn
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4. D6i v6i phong Ni vu Quén:

- Téng hop, dé xuat ndi dung nhén xét, danh gia d6i v6i clp truong, phod
phong Gido duc va Pao tao Quén, cac don vi sy nghiép Giao duc trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Quan xem xét quyét dinh.

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Quén ky cac phiéu nhan xét,
d4nh gia, phan loai dbi vé6i cac d6i tuong trén.

- Luu hd so danh gia can bd, cong chic, vién chic theo quy dinh.

- Phoi hop phong Gido duc va Dao tao Quén kiém tra dot xuét cac don vi
trong cong tac thuc hién cac quy dinh vé danh gid vién chirc va ngudi lao dong
tai cac don vi su nghiép khéi Gido duc.

- Tham muu Uy ban nhan dan Quén vin ban yéu cau thuc hién danh gia
lai theo ding quy trinh quy dinh dbi v6i cac don vi thuc hién khéng ding quy
trinh danh gia.

- Tham muu dé xuét phuong an xtr Iy dbi véi cac truong hop:

+ 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu.

+ 02 nim lién tiép, trong d6 01 nim hoan thanh nhiém vu va 01 ndm
khong hoan thanh nhiém vu.

Trén day 1a K& hoach danh gi4, phén loai cong chire, vién chire, ngudi lao
dong nganh Gido duc va Pao tao Quéan nam 2020. Dé nghi céc tap thé, c4 nhan c6
lién quan nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qud trinh td chue thuc hién néu
c6 vAn dé phat sinh, d& nghi Thii trudng cic co quan, don vi kip thdi phan dnh
vé& Uy ban nhan dan Quan (théng qua phong Noi vu Quén) dé phdi hop giai
quyet./.

(Dinh kém cdc Biéu mau danh gia cong chirc, vién chiic)

Noi nhin: KT. CHU TICH
- TT HDND Quén;

- Chu tich va cac PCT UBND Quén;
- Pon vi su nghiép khéi Gido duc
truc thudc Quén (trudng Mam non,
Mau gido, Tiéu hoc, THCS, Trudng

BDGD);
- Phong GD&DT Quén;

- Péng uy, UBND 10 Phuong; [ A
L ——Bui Thi Ngoc Hiéu

- Luu:VT, NV(HQ).

13



Maiu sb 01

Tén co quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
to chire, dom vi Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Niam 20...

HO VA TBIL: c.ooviviereeereeeieneseeteasscosesisteaesnssasas et s st s st bt e s s b e bbbt s
Chirc Vi, CHUIC dANNE ..o
DO VI CONE TACT vviveeereriirieteucieeetesisies et s et
Ngach chng chife: ...ocomunsrein Baci...oooiiii H8 S8 IWONE: v
I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA CONG
CHUC
1. Chip hanh dudng 161, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luét ctia Nha nude:

2. Phdm chét chinh tri, dao dtrc, 16i sdng, tac phong va 1é 161 1am viéc:

3. Nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:

4. Tién do va két qua thuc hién nhiém vu:

5. Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu:

6. Thai d6 phuc vu nhan dan:

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chuc, don vi duoc giao 1anh dao, quan 1y:
8. Nang luc lanh dao, quan ly:

9. Ning luc tdp hop, doan két cong chic:

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Panh gia wu, nhugc diém:

2. Phén loai dénh gia:

(Phdn loai ddnh gid theo 1 trong 4 mikc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot

nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang liec; khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....ndm 20....
Cong chire tw danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)



II1. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY CONG
CHUC :

1. Y kién cta tap thé don vi noi cong chirc cong tac:

Ngay....thang....ndm 20...
Thii trwdmg trwe tiép danh gia
(ky tén, ghird ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét uu, nhuge diém:
2. Két qua danh gia, phan loai céng chirc:

(Phdn logi dénh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan thamh xudt sdc nhiém vu,; hoan thanh t6t
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ndng luc; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thdng....nam 20...
Thi treéng donvi
(ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)



Mau s6 02

Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
to chirc, don vi Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU DANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 20...
THO VAL T8I c.eivvevreviseseseseseeesenseatassessses e b s se st e h bbb AR AL
Chite danh NEHE NENIEP: .vvueeeeeieceecieeiei e
DIOTL VI COME TACT voveveieeeetetetereeacameeeesstet st
Hang chirc danh nghé nghiép: .............. Bac: oo HE SO IUONE: oo

I. TU DANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA VIEN
CHUC:

1. Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viéc d3 ky két:

2. Viéc thuc hién quy dinh vé& dao dirc nghé nghiép:

3. Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhén dan, tinh thn hop tac v6i dong nghiép va viéc
thuc hién quy tic Gng xtr ctia vién chue:

4. Viéc thuc hién céc nghia vu khéc ctia vién chuc:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

5. Ni#ng luc 1anh dao, quan ly, didu hanh va td chic thuc hién nhiém vu:
6. Két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach:

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC

1. Panh gia uu, nhugce diém:

(Phan loai ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau; Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh 16t
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Vién chirc tw danh gia
(ky tén, ghiro ho tén)



I11. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY VIEN
CHUC ‘
1. Y kién cta tap thé don vi noi vién chirc cong tac:

............................................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thia trwéng trwe tiép danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhugc diém:
2. Két qua danh gia, phan loai vién chtc:

(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 muecc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét
nhiém vu; hoan thanh nhiém vy, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Thi trwéng donvi
(ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)
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(Tén co quan, don vi)

\ Méiu 56 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Qudn 7, ngay

thang..... Nam 20

BANG TONG HOP KET QUA PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHU'C 2 NAM 2019 - 2020

Két qua phén loai ndim Két qua phan loai nam
o) Chite 2019 2020 K nhan thong
Ho va tén Pon vi Hod Mo Ghi chi bio két qua ddnh
TT danh nan Té¢ | oan gid 2020
thanh thanh
- Hiéu Nim 2020 dang
1 |Nguyén Vin A . Truong...... trinh cép trén
truong dénh gi4
2 |Tran Van B
Niam 2019 chua
3 |Pham Vian C di thoi gian
danh gia
Nam 2020 chua
4 |Pham Van D dit thei gian
danh gia
Tong cong

Luuy:

- Str dung file Excel, bang m& Unicode, font
chit Times New Roman.

Thi truwéng don vi
( Ky tén, déng diu)
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